
1. Отвори WPS Office и уђи у део предвиђен за рад са документима.
2. У првом реду откуцај своје име и презиме и подеси буде фонта Comic Sans
MS, величине 18, болдовано и центалног поравнања.
3. У следећем реду укључи опцију за набајање уз помоћ квадратића и наброј 5
имена и презимена твојих другова и другарица из одељења.
4. После завршеног набрајања имена и презимена отуцај 3 произвољне
реченице једну за другом тако да добијеш један пасус (НЕ пристицкај ентер
после откуцане реченице), затим подеси да први ред пасуса буде увучен 2
центиметра, промени боју слова пасуса у зелену, подвуци цео пасус линијом
плаве боје и подеси да поравнање буде обострано.
5. Иди на интернет и пронађи слику коња и убаци је у документ, ако је
потребно смањи слику тако да не заузима више од 1/3 стране.
6. Испод слике напиши текст слика коња и подеси да фонта буде Arial,
величине 15, нек слова буду искошена и нека реч коњ буде у експоненту.
7. У следећем реду направи табелу са 3 колоне и 4 реда. У прву колону упиши
имена 4 наставника а у другу њихова презимена а у трећу назив предмета
који предају.
8. Затим подеси да све откуцано у табели буде фонта Verdana и величине 10, а
нека имена наставника буду болдована.
9. Обој табелу по свом избору.
10. Испод табеле убаци следеће облике: правоугаоника, троугао и круг и
подеси да сваки буде друге боје.


